Staj Dosyası Kontrolü
Staj dosyası hazırlanmadan ve dosya teslimi yapılmadan önce bölümümüz sayfasında stajlar sekmesinde yer alan “Staj İçin Önemli Bilgiler” dosyası mutlaka incelenmelidir. Bunun yanında staj komisyonu defteri içerik olarak incelemenin yanında aşağıdaki tabloda belirtilen bilgi ve belgelerin bulunmasını kontrol edecektir.

	Kontrol
	Evet
	Hayır

	Resimli rapor onay formu doldurulmuş mu?
	
	

	Rapor onay formunda firmadaki makine mühendisi için istenen bilgiler dolduruldu mu?
	
	

	Staj özeti sayfası bulunuyor mu?
	
	

	Staj dosyası el yazısı ile tükenmez veya dolma kalem ile yazıldı mı?
	
	

	Staj dosyasına teknik resim eklendi mi? (I. ve II. Staj)
	
	

	[bookmark: _GoBack]Staj dosyasına fabrikaya ait organizasyon şeması eklendi mi?(II. Staj)
	
	

	Staj dosyasının her sayfasını (teknik resim ve organizasyon şeması dâhil olmak üzere) makine mühendisi imzaladı mı?
	
	

	Staj dosyası spiral ile ciltlendi mi?
	
	

	Resimli staj performans formu ve staj devam çizelgesi zarf ile staj komisyonuna iletildi mi?
	
	

	İş Sağlığı ve Güvenliği belgesi staj dosyasında iletildi mi?
	
	

	Öğrenci staj dersini daha önceki dönemlerde seçtiyse transkriptini eklemiş mi?
	
	



İlgili staj dersini en geç staj yaptıktan sonraki ilk güz döneminde seçeceğimi beyan eder, dersi seçmemem durumunda stajımın reddedilmesini kabul ederim.
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